档案查阅单（审计专用）
	审计人员在对_____进行_____审计中需要对______档案进行查阅，查阅日期为____至_____，查阅档案详见附表。
审计事项：
审计公司名称：
审计人员名单：
1.姓名_____公司职务_____身份证号_________
2.姓名_____公司职务_____身份证号________




注意事项：
1.查阅人员要对档案安全性、完整性负责。不得擅自带出，不得有涂改、增删、裁剪、污损和撕扯等破坏档案的行为。
2.查阅人员要严守档案秘密。只能在指定范围内查阅，不得翻阅与查阅内容无关档案，所查阅档案不得流传和扩散。

经办人：        负责人（签章）：
[bookmark: _GoBack]                日期：


                    
