杭州师范大学借用档案原件审批表（综合档案）
年   月   日

	申请人
	所在部门、学院
	联系电话

	
	
	

	申请理由

及借用档案内容
	

	申请部门

审批意见
	审批人：             盖章

	立卷部门

审批意见
	审批人：              盖章
（说明：如本部门非外借档案的立卷部门，须立卷部门审批）

	档案馆长
审批意见
	 审批人：              盖章

	借用档案
办理情况
	经办人（部门）：        经办人（档案馆）：

                      年   月   日

	归还档案

办理情况
	经办人（部门）：         经办人（档案馆）：
                      年   月   日


杭州师范大学档案馆制

